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Sukladno ¢lanka 46. Statuta Op¢ine Marina (Sluzbeni glasnik Op¢ine Marina br. 05/21) 1 ¢lanka 4.
Plana prijema u sluzbu Opc¢ine Marina za 2024. godinu (Sluzbeni glasnik Op¢ine Marina br. 17/24,
21/24) Op¢inski nacelnik Op¢ine Marina dana 06. svibnja 2024. godine donosi:

ODLUKU

o potrebi prijema vjezbenika u Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Marina
na odredeno vrijeme

Clanak 1.

Donosi se Odluka o potrebi prijema dva (2) vjezbenika u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Op¢ine Marina u trajanju od 12 mjeseci, i to:

1. VJEZBENIK ZA RADNO MJESTO VISI STRUCNI SURADNIK ZA KOMUNALNE
POSLOVE I NABAVU- 1 izvrsitelj/ica

Potrebno stru¢no znanje (uvjeti za radno mjesto):

-zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveucilis$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili
struéni diplomski studij gradevinske, pravne ili upravne struke,

- bez radnog iskustva u odgovarajucoj stru¢noj spremi i struci ili s radnim iskustvom kra¢im od
vremena propisanog za vjezbenicki staz,

-poznavanje rada na racunalu.

Opis poslova:

- Obavljanje poslova u vezi sa koriStenjem sredstava iz EU fondova, koriStenjem sredstava iz
drzavnog 1 Zupanijskog prorauna kao 1 koriStenjem sredstava pomo¢i iz ostalih izvora,

- suradivanje s tijelima zupanije, ministarstava, drzavne uprave i javnim poduze¢ima,

- obavljanje poslova provodenja postupaka javne nabave, rad u elektronskom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske, vodenja registra ugovora o javnoj nabavi i objava plana nabave,
- evidencija komunalne infrastrukture i registra imovine,

- rad u registru za strateSko planiranje Republike Hrvatske,

- sudjeluje u izradi popisa imovine, evidenciji komunalne infrastrukture, Strategije upravljanja
nekretninama,

- sudjeluje u izradi op¢ih akata upravnog tijela,

- obavljanje 1 drugih poslova po nalogu Procelnika.

2. VJEZBENIK ZA RADNO MJESTO VISI STRUCNI SURADNIK ZA PRORACUN I
FINACIJE- 1 izvrSitelj/ica

Potrebno strucno znanje (uvjeti za radno mjesto):

- zavrSen sveuciliSni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili
strucni diplomski studij ekonomske struke,
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- bez radnog iskustva u odgovarajucoj stru¢noj spremi i struci ili s radnim iskustvom kra¢im od
vremena propisanog za vjezbenicki staz,

- poznavanje rada na ra¢unalu.
Opis poslova:

- vodenje i kontrola zaprimanja, kontroliranje te evidentiranje i likvidiranje svih racuna, obavljanje
poslova blagajni¢kog poslovanja,

- unos likvidiranih ra¢una u salda konti i pra¢enje stanja obaveza,

- obracuna i isplata placa i naknada placa, evidentiranje kredita i drugih obustava placa,
vodenje evidencije poreza na dohodak u poreznim karticama, sastavljanje statistike vezanih za
place za Drzavni zavod za statistiku 1 poreznu upravu,

- vodenje i uskladivanje financijskog knjigovodstva, knjige ulaznih racuna, knjige opreme,
izrada periodi¢nih obracuna i zavrSnog racuna,

- evidencija dugotrajne imovine,

- sudjelovanje u izradi plana proracuna i ostale prorac¢unske dokumentacije,

- popunjavanje upitnika o fiskalnoj odgovornosti,

-izradivanje polugodis$njeg i godiSnjeg izvjeSc¢a o izvrSenju proracuna,

- obavlja i druge poslove po nalogu Procelnika,

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja, a objaviti ¢e se u Sluzbenog glasniku Opcine
Marina.

KLASA: 132-02/24-01/01
URBROJ: 2181-31-03/05-24-1
Marina, 06. svibnja 2024. godine

OPCINSKI NACELNIK

Ante Mamut
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